
クラウドストレージの利用案内 

 

クラウドストレージについて 

 

大学の個人フォルダに保存できるデータの容量は一人あたり 300MB です。それ以上のデータを

保存したい場合は、USB メモリなどの記録メディアを購入する方法や、インターネット上のファ

イル保存サービス（クラウドストレージ）を利用する方法があります。 

 

代表的なクラウドサービスには以下のようなものがあります。 

サービス名 GoogleDrive iCloud OneDrive DropBox 

運営会社 Google Apple Microsoft Dropbox 

保存容量(無料) 15GB 5GB 5GB 2GB 

特徴 

無料で利用できる容量

が大きい。 

ブラウザ操作が容易。 

iPhone などの Apple

製品との連携機能が 

充実 

Microsoft 製品との 

連携機能が充実 

専用アプリでデータの 

自動同期が可能 

 

大学ではどのサービスも利用可能ですので、自分が普段利用している機器や環境に応じて使いや

すいものを選びましょう。このマニュアルでは、無料で利用できる容量が最も大きい Google 

Drive の利用方法を紹介します。 

 

【クラウドストレージサービスを利用する時の注意】 

 保存したファイルの安全性や機密性はそれぞれの運営会社に依存します。利用規約

などを十分確認した上で利用しましょう。 

 また、個人情報などはできるだけ保存しないなどするとより安全です。 

 メンテナンスなどでサービスが利用できなかったり、無料で利用できる容量などの

サービス内容が予期せず変更になる場合もありますので注意して下さい。 

 

 

 

 

 



Google Drive の利用方法 

①Google アカウントの取得 

すでに Gmail などの Google アカウントを持っている人は「②Google ドライブの利用」へ進んでください。 

 

STEP1 以下の URL をインターネットブラウザに入力してください。 

https://accounts.google.com 

STEP2 右の画面が開きますので、「アカウントを作成」 

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 STEP3 情報入力の画面に名前、ユーザー名の選択、パスワード、 

パスワードの確認、生年月日、性別を入力します。 

※携帯電話番号、現在のメールアドレスは任意の入力項目です。 

※「Google をデフォルトのホームページに設定する」の左側の☑を 

クリックしチェックを外しておきましょう。 

 

「ロボットによる登録でないことを証明」の下ボックスに 

示された文字を「テキストを入力」下の空欄に入力します。 

 

「Google の利用規約とプライバシーポリシーに同意しま 

す。」にチェック✓を入れておきます。 

  

最後に「次のステップ」ボタンをクリックします。 

 

STEP4 「ようこそ」画面が表示されたら、アカウントの設定は終わりです 

あなたのGoogle ドライブとして 15GBが用意されました。 

登録したユーザー名でGmail メールなどのサービスも利用できます。 

 



②GoogleDrive へのログイン 

 

STEP1 以下の URL をブラウザに入力します。（お気に入りに登録しておくと便利です。） 

https://drive.google.com 

 

 

STEP2 右の画面が表示されます。 

すでに google にログイン済みの場合は表示されません。 

   

 ①で登録した Google アカウントのメールアドレ 

スを入力します。 

  

入力したら、「次へ」をクリックします。 

  

 

STEP3 次の画面(右)でパスワードを入力し「ログイン」 

をクリックすると Google ドライブの利用画面に 

移動します。 

 

この時「Web フォームの入力をオートコンプリートに記憶 

させますか？」などのメッセージでパスワードを保存する 

か聞かれる場合があります。 

大学のコンピュータなど不特定多数の人が利用するコンピ 

ュータでは、保存しないように注意しましょう。 

また本学のコンピュータでは、はじめから保存ができない 

ように設定されています。 

 

 

 

 

 

 

 



③GoogleDrive の利用 

 

STEP1 ファイルの保存(アップロード) 

 

ファイルを GoogleDrive に保存するに

は、GoogleDrive にログインし、右図で

示した「新規」をクリックします。 

 

ファイルを選ぶ画面が表示されるので保

存したいファイルを選びましょう。 

 

アップロードが完了したらコンピュータ

上のファイルは削除しても大丈夫です。 

 

 

STEP2 ファイルをコンピュータで利用する(ダウンロード) 

 

GoogleDrive に保存したファイルを利用するには、 

GoogleDrive にログインし、表示されている保存 

（アップロード）済みファイルの中からダウンロード 

したいファイルを選びます。 

 

そのファイルにマウスポインタを合わせて、右クリック 

すると右図のメニューウィンドウが開きます。 

 

ダウンロードを選ぶと、ファイルを保存する場所を聞かれる 

ので、Downloads フォルダなどの適当なフォルダを選んで 

保存して下さい。 


